GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO, EDUCACAO PROFISSIONAL E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. ORGAO/ENTIDADE:

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVAGAO, EDUCACAO PROFISSIONAL E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SECTIDES

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO PLANO:

TYAGO RIBEIRO HOFFMANN

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

PORTARIA N°021-S, DE 30/03/2021, PUBLICADO EM 31/03/2021

3.1 MEMBROS COLT:
Simone Tavares dos Santos
Douciana Bruno de Souza
Alessandro Gris Drumond
Rodrigo Pizzo Sattler

Angela Cristine Patrocinio

4. DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZACAO DO TELETRABALHO:

Unidade Administrativa: GERENCIA DE COMPETITIVIDADE

Vagas Disponiveis: 0

Descrigcéo das atividades:

Coordenar os programas estaduais de incentivo ao investimento, protecdo da economia capixaba e melhoria do ambiente de negécios;

Desenvolver estudos e propor solugdes para aumento da competitividade da economia capixaba,;

Disseminar conceitos de competitividade com énfase no fortalecimento da cultura da produtividade nos setores produtivos da economia capixaba;

Promover acdes de apoio institucional voltadas para implantac&o de projetos de infraestrutura centradas na competitividade econémica do Estado.

Interacdo direta com o setor produtivo, de modo a esclarecer e auxiliar guanto aos programas de incentivo fiscal e projetos estruturantes de responsabilidade da SUBCOMP;

Interacdo com outros 6rgdos e entes de outras esferas (municipal, estadual, federal), com objetivo de fomentar os programas e promover o0 acompanhamento de projetos numa atuacao ativa que minimize efeitos burocraticos, na busca da eficiéncia publica plena.

Unidade Administrativa: ASSESSORIA DE ATRAGOES DE INVESTIMENTOS E NEGOCIOS INTERNACIONAIS

Vagas Disponiveis: 0

Descri¢ao das atividades da area:

Atuar na atracédo de novas empresas e negocios para o Estado;

Promover e divulgar as oportunidades oferecidas pelo Estado nos mercados internos e externo;

Propor critérios para apoio governamental a implantacdo de novos investimentos no Estado;

Acompanhar, no &mbito do Governo Federal, projetos e a¢des na area de comércio internacional,

Atuar na estruturacdo de um ambiente propicio & incorporacéo da inovag&o nos setores produtivos da economia capixaba;

Disseminar conceitos de inovacdo com énfase na melhoria dos processos produtivos dos setores da economia capixaba e da infraestrutura do Estado, a partir das melhores praticas internacionais.

Analise de segmento, identificacdo de possiveis fornecedores para adensamento de cadeia produtiva;

Prospecc¢ao dos potenciais investidores, através da identificagdo dos decisores, gestdo de CRM,;

Apoio aos potenciais investidores em sua interlocu¢do com 6rgdos publicos, com o objetivo de facilitar o processo de tomada de deciséo e de implantacdo de novos empreendimentos, além de informa¢des pontuais e pertinentes que possam ser demandadas pelos investidores, falamos também sobre o ambiente de negécios bem como os beneficios fiscais presentes no Estado;
Apoio ao empreendedor para que ele identifiqgue os melhores locais do Estado para investir, de acordo com as necessidades de sua atividade: mdo de obra, infraestrutura, logistica, disponibilidade de fornecedores, mercado consumidor, meio ambiente, entre outros fatores;
Incentivo as exportacBes dos produtores do Espirito Santo, podendo ser pequenas, médias e grandes empresas. Capacitacdo dos potenciais exportadores, auxiliando também na interlocugdo com érgéos publicos, associacdes nacionais e internacionais e iniciativa privada.

Unidade Administrativa: GERENCIA DE PROJETOS INSTITUCIONAIS

Vagas Disponiveis: 2

Descricéo das atividades da area:

Atualizacao de Cartilha de Medidas Econémica do Covid e Linhas de Crédito;

Confeccado de Termos de Referéncia para o Programa ES 100% Empreendedor;

Confeccionar Edital de Chamamento Publico e fazer Termos de Doag¢é&o do Programa 100 Empreendedor;

Acompanhamento da Contrratagdo do SEBRAE; Demandas eventuais
dos Projetos da Geréncia.

Unidade Administrativa: GERENCIA DE ARRANJOS PRODUTIVOS

Vagas Disponiveis: 0

Descri¢do das atividades da area:

Realizagao de reunides (videoconferéncias) com os Conselho de Desenvolvimento Regional Sustentavel - CDRS;
Participar das reunides das Camaras Tematicas dos CDRS e do Comité Gestor do DRS;

Atualizacao de cadastro de secretarios municipais e liderangas regionais;

Atualizacao de cadastro e envio de comunicados para os integrantes dos CDRS;

Monitoramento do plano de acdo dos CDRS;

Inteiracdo remota (telefone, e-mail e videoconferéncia) com as demais secretarias e integrantes dos CDRS;
Enviar e receber e-mails e comunicados;

E-docs: encaminhamentos, documentos e despacho de processos.

Unidade Administrativa: GERENCIA DE COMERCIALIZAGCAO E LOGISTICA DE NEGOCIOS

Vagas Disponiveis: 0

Descricéo das atividades da area:

Emisséo de Duas;

Controle de arrecadagéo;

Termo Aditivo - Prorrogacao de prazo de pagamento;

Termo Aditivo - Prorrogacao de prazo de obra;

Andamento em processo de cartorio;

Atendimento remoto (videoconferéncia, e-malil, telefone) aos empresarios;

Prestacéo de Contas junto a Sefaz;

Abertura de Processo, envio de documenta¢do ou andamento em processos no e-docs.

Unidade Administrativa: GERENCIA TECNICA OPERACIONAL DE EMPREENDIMENTOS

Vagas Disponiveis: 4

Descricdo das atividades da area:

Gestéo de areas e Polos Empresariais;

Contratagdo e monitoramento da elaboracao de estudos e projetos, visando a implantacao de Polos destinados a localizacdo de empresas;

Promover a execuc¢do de todas as obras de infraestrutura necessérias ao loteamento e a instalacdo das empresas que adquirem lotes da SEDES/SUPIN;

Prestar assisténcia técnica e atendimento remoto aos empreendedores, objetivando adequa-los as Normas da SEDES/SUPIN e as legislagdes municipais, estaduais e federais correlatas e vigentes;

Adotar providéncias junto a 6érgédos ou entidades publicas e privadas, no interesse da elaboracao de projeto e execucdo de medidas para atendimento aos empreendimentos e necessidades de infraestrutura basica e acessos rodoviarios para a implantacdo e operacéo das empresas.

Unidade Administrativa: SUBSECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Vagas Disponiveis: 1

Descricao das atividades da area:

Elaboracéo de oficios, normas e decretos;

Criagéo de relatdrios e dados estatisticos de utilizagdo do sistema;

Andlise do cenéario econémico das atividades empresariais no ES;

Acompanhamento das resolugdes do CGSIM como base legal do trabalho do Simplifica ES;
Organizacéo de treinamentos para usudrios do sistema;

Realizar e participar de reunides.

Unidade Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

Vagas Disponiveis: 1

Descricdo das atividades da area:
Gestao e Fiscalizagdo de Contratos
Pesquisa de Precos e atividades administrativas gerais.

Unidade Administrativa: SUBSECRETARIA DE GESTAO E PARCERIAS

Vagas Disponiveis: 0

Descri¢do das atividades da area:
Elaboracao de consultas a PGE, andlise de pareceres da PGE, elaboracéo de instrumentos juridicos e correlatos.

Unidade Administrativa: GERENCIA DE PARCERIAS E CONCESSOES

Vagas Disponiveis: 0

Descricdo das atividades da area

Elaboracéo de editais de Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI e a andlise dos estudos obtidos (Decreto 4892/21); estruturagéo e avaliacdo de estudos de concesséo e parcerias publico-privadas da carteira de projetos do Estado do Espirito Santo; pareceres e relatrios a serem elaborados, referentes as modelagens de concessdes e PPPs; acompanhamento de processos referentes aos estudos em andamento;
organizacao das reunides do Conselho Gestor de Parcerias PUblico-Privadas - CGP-ES; assessoria aos 6rgaos e entidades que possuam projetos na carteira de projetos de concessodes e PPPs do Estado; disseminacdo da metodologia de PPP no ambito estadual.
Tais trabalhos ndo envolvem a utilizacdo de sistemas acessaveis apenas no ambiente de trabalho (Siges, SEP, E-Docs) e desta forma, podem ser realizados de qualquer local onde haja acesso a programas de computador e a dados relativos ao objeto do projeto em questao, ndo precisando, portanto, serem realizados no ambiente da Sectides.
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Unidade Administrativa: GERENCIA DE ENGENHARIA E OBRAS

Vagas Disponiveis: 0

Descri¢do das atividades da area:
Elaboracéo de termos de referéncia, Cl's, despachos de pagamento de medi¢do e outros documentos necessarios na rotina administrativa.

Unidade Administrativa: GERENCIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO

Vagas Disponiveis: 2

Descri¢éo das atividades da area:
Gestéo de contratos e convénios
Acompanhamento das a¢des de inovagao

Gestéo do Centro de Pesquisa e Inovagéo - CPID

Atividades de Secretaria Executiva do FDI

Unidade Administrativa: UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO

Vagas Disponiveis: 1

Descrigcédo das Atividades
Atividades inerentes a coordenacao da unidade executora de controle interno da Sectides

5. QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:

54 (cinquenta e quatro)

6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:

13 (treze) maximo e 5 (cinco) minimo

ELABORACAO

DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT

APROVACAO

DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO
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